附件1：

代 开 普 通 发 票 申 请 表
No:

	付款方名称
	 
	付款方识别号
	 

	收款方证件名称
	 
	证件号码
	 

	收款方地址
	 
	收款方电话
	 

	货物及劳务名称
	销售数量
	单　 价
	金　  额

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	此申请表所列代开普通发票的销售业务真实、合法。如属虚开，责任自负。

 申请人（签章）：

　　　　　　　　　　  年 　月　 日

	以 下 由 代 开 机 关 填 写

	货物及劳务名称
	销 售 额
	适用税率
	应 纳 税 额

	 
	 
	 
	 

	代开部门意见：   

代开人：　　　  　　　　　年　　月　　日

	核实部门意见（代开二十万元以上业务）：    

附件：1. 询问（调查）笔录；2.工作底稿。 

核实人：　　　　　　　　  部门负责人：　　　　　　　 年　　月　　日


附件2：

代开普通发票实地核实工作底稿
时间： 年　 月　 日

	申请代开人名称
	
	证件类别
	
	证件号码
	

	申请代开人（个人）
	
	电话
	
	生产经营地址
	

	法定代表人（单位）
	
	电话
	
	生产经营地址
	

	申请代开品目
	
	经营业务发生地
	

	工　　  作　　  内　　  容

	项　　  目
	核实情况
	备　　  注

	
	是
	否
	

	1
	业务发生地是否在本辖区内
	
	
	

	2
	是否存在申请代开发票所涉及的货物或劳务
	
	
	

	3
	货物或劳务数量与申请代开数量是否相符
	
	
	

	4
	是否存在长期经营行为或多次代开情况
	
	
	

	其他情况：

	税务人员意见：

签章：
	申请代开人意见：

签章：


