
1、 点击网税系统的“登记管理”-“税务登记变更(验证、换证)”-“税务登记变更(验证、换证)”模块，在功能菜单中会显示“基本信息（验证、换证）”（注：无需进行验证的纳税人只显示“基本信息”。）
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2、 查验“基本信息”（主要查验基本信息里的内容）是否准确，可以直接修改，确认无误后按“确认”键保存，若不涉及提交纸质资料的，系统无提示；若涉及提交纸质资料的，系统自动提示“验证需要提交纸质材料，请您到办税服务厅查验核对办理验证手续，请确认是否变更？”。纳税人点“确定”后保存修改后的验证信息，点“取消”则返回当前验证信息界面。

3、 需提交的纸质资料请参照税务变更的资料。

4、 请同时检查税务变更其他栏目的内容，如有变更的，可以一并办理税务变更手续。特别是请务必核对“联系方式”里列示的联系人及其联系电话，确保准确无误。
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