附件1：
     

大企业税务风险内控调查基础信息表

    所属省（市、自治区）：
     

	企业名称 
	 
	纳税人识别号 
	 

	主管税务机关
（国税） 
	 
	主管税务机关
（地税） 
	 

	所属集团总部名称 
	 
	登记注册类型 
	 
	所属行业 
	 

	会计制度 
	 
	核算形式 
	 
	会计软件 
	 

	外部财务审计单位 
	 
	外部财务
审计频率 
	次／年 
	ERP软件 
	 

	是否有内部审计 
	 
	内部审计频率 
	次／年 
	跨境投资国家
或地区 
	 

	是否有汇算清缴
鉴证报告 
	 
	出具鉴证
报告单位 
	 
	生产经营地址 
	 

	增值税纳税人类型 
	 
	企业税务管理
部门名称及人数 
	 
	企业联系人
及电话 
	 

	税收优惠政策
享受情况 
	 

	经营范围 
	 

	企业纳税信誉情况 

	年度 
	2009年 
	2010年 
	2011年 
	2012年 
	2013年 

	纳税信誉等级 
	 
	 
	 
	 
	 

	企业所有权性质 

	 
	投资者名称 
	投资者性质 
	出资额（万元） 
	出资比例（％） 

	
	 
	 
	 
	 

	股权结构 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	企业组织架构 
	（相关资料请另附） 
	业务流程 
	（相关资料请另附） 


调查人：（国税） 姓名 单位 联系电话
     （地税） 姓名 单位 联系电话 填表日期：
    填表说明：1.本表中信息由税务机关尽量根据已有企业信息进行填写。
     2.本表中“所属行业”栏，按照国民经济行业分类进行填写。
     3.本表中“登记注册类型”栏按照税务登记证进行填写，可以从下拉列表中选择。
     4.本表中“核算形式”栏可以从下拉列表选择独立核算或者非独立核算。
     5.本表中“会计制度”、“增值税纳税人类型”栏可以从下拉表中进行选择填列。
     

大企业税务风险内控调查问卷

    企业名称：
     

	
序号 
	内控指标
大类 
	内控指标小类 
	调查内容描述 
	回答情况 
	相关文件名称 
	情况说明 

	
	
	
	
	是 
	否 
	
	

	1 
	控制环境
	税务风险管理
制度建设情况 
	企业内部是否建立了明确的税务风险管理制度（如：税务策略和税务行为准则），并及时向相关人员传达 
	 
	 
	 
	 

	2 
	
	
	企业税务风险管理制度是否与其他公司制度（如：企业策略和财务策略）一致 
	 
	 
	 
	 

	3
	
	税务管理机构的地位和作用 
	税务管理机构是否能够全程参与企业战略规划、重大决策的制定和重要经营活动，以保障能尽早对相关税务影响、风险提出意见 
	 
	 
	 
	 

	4 
	
	
	税务管理机构是否能够基于税务风险原因影响管理层决策 
	 
	 
	 
	 

	5 
	
	
	企业税务管理机构是否定期向高级管理层进行汇报 
	 
	 
	 
	 

	6 
	
	税务管理机构
设置情况 
	企业是否设置了与其组织结构、规模相适应的税务管理机构和岗位 
	 
	 
	 
	 

	7
	
	
	企业税务管理机构是否有明确日常税务管理的组织架构、程序、方法和要求 
	 
	 
	 
	 

	8 
	
	
	企业是否有制度明确各税务管理人员在税务风险管理中应履行的职责 
	 
	 
	 
	 

	9
	
	
	企业是否建立处理税收争议的程序和措施，明确专人负责处理税务争议事项 
	 
	 
	 
	 

	10 
	
	不相容岗位职责建立情况 
	从事纳税申报、发票购买、财务印章保管等岗位是否分开设置 
	 
	 
	 
	 

	11
	
	
	税款划拨凭证的填写和审批是否为同一人 
	 
	 
	 
	 

	12 
	
	
	税务风险事项处理和检查人员是否由同一人完成 
	 
	 
	 
	 

	13 
	
	
	会计记录与资产接触是否分离 
	 
	 
	 
	 



     

大企业税务风险内控调查问卷

    企业名称：
     

	
序号 
	内控指标大类 
	内控指标小类 
	调查内容描述 
	回答情况 
	相关文件名称 
	情况说明 

	
	
	
	
	是 
	否 
	
	

	14 
	控制环境 
	税务管理人员要求及培训
情况 
	企业是否建立机制评价税务管理岗位员工的专业素质是否称职、职业道德是否符合要求 
	 
	 
	 
	 

	15 
	
	
	企业税务管理人员是否具备专业背景或税务工作经验 
	 
	 
	 
	 

	16 
	
	
	企业是否定期对税务管理人员进行税务知识类培训以保证其专业水平 
	 
	 
	 
	 

	17 
	
	
	企业是否定期对税务管理人员进行税务风险相关培训 
	 
	 
	 
	 

	18 
	
	
	企业是否定期对税务管理人员进行职业道德类培训以增强其相关意识 
	 
	 
	 
	 

	  19
	
	税务风险管理绩效评价情况
	企业部门绩效评价机制中是否包含对税务管理机构是否充分履行税务风险管理职责的考核 
	 
	 
	 
	 

	20 
	
	
	企业是否建立激励约束机制，将税务风险管理的工作成效与员工的业绩考核结合 
	 
	 
	 
	 

	  21
	
	
	企业管理层是否定期审阅税务风险内部控制执行情况，并对未按规定进行操作的相关责任人进行追责 
	 
	 
	 
	 

	22 
	税务风险识别、分析及评估  
	税务风险分析与
评估情况
	根据自身经营情况，企业是否已定期对可能发生的税务风险进行识别与分类（其考虑因素包括但不限于：其严重程度、对企业的影响、以及发生的几率等） 
	 
	 
	 
	 

	23 
	
	
	根据自身经营情况，企业是否已定期对不同税种可能发生的税务风险进行分析与评估 
	 
	 
	 
	 

	24 
	
	
	企业是否已定期对税务会计处理（如：会计核算、计提、费用扣除等）进行风险分析与评估 
	 
	 
	 
	 

	25 
	
	
	企业是否已定期对税务筹划工作相关的纳税事项进行风险分析与评估 
	 
	 
	 
	 

	26 
	
	
	企业是否已定期对存在的、潜在的税务争议纳税事项进行风险分析与评估 
	 
	 
	 
	 



     

大企业税务风险内控调查问卷

    企业名称：
     

	
序号 
	内控指标
大类 
	内控指标小类 
	调查内容描述 
	回答情况 
	相关文件名称 
	情况说明 

	
	
	
	
	是 
	否 
	
	

	27 
	税务风险识别、分析及评估
	税务风险分析与评估情况 
	企业是否已定期对外部信息（如：行业趋势、产业政策、市场竞争等）进行税务风险分析与评估 
	 
	 
	 
	 

	28 
	
	
	企业管理层是否及时关注会计准则、税收政策和运营环境的变化，并定期对这些变化进行税务风险分析与评估 
	 
	 
	 
	 

	29 
	
	税务风险识别与
监督情况 
	企业是否建立税务风险监控机制，对经常发生的税务风险进行动态监控 
	 
	 
	 
	 

	30 
	
	
	企业是否建立人工税务风险识别机制（如：定期分析税务数据的合理性、定期审阅关键的财务（税务）指标与计划是否存在重大差异），识别非常规、突发税务风险 
	 
	 
	 
	 

	31 
	
	
	企业是否建立信息系统税务风险识别机制（如：定期自动分析税务数据），识别非常规、突发税务风险 
	 
	 
	 
	 

	  32
	
	重大事项 税务风险监督情况 
	企业管理层是否对收购合并、股权变更、对外投资等重大事项所产生的税收风险进行分析与评估 
	 
	 
	 
	 

	  33
	税务风险控制活动 
	税务风险控制措施设定情况 
	根据日常经营活动，企业是否已对不同税种可能发生的税务风险情况建立控制点并采取相应的控制措施 
	 
	 
	 
	 

	34 
	
	
	根据重大经营活动，企业是否已对不同税种可能发生的税务风险情况建立控制点并采取相应的控制措施 
	 
	 
	 
	 

	35 
	
	
	针对所得税会计，企业是否已对可能发生的计算错误建立控制点并采取相应的控制措施 
	 
	 
	 
	 

	36 
	
	
	企业财务、税务报告是否提交给管理层，并包含分析性注释 
	 
	 
	 
	 

	37 
	
	
	企业是否能及时并准确地出具财务、税务报告（包括中期财务报告、各期税收申报表） 
	 
	 
	 
	 

	38 
	
	
	企业涉税管理权限是否得到合理分配和严格授权 
	 
	 
	 
	 



     

大企业税务风险内控调查问卷

    企业名称：
     

	序号 
	内控指标 大类 
	内控指标小类 
	调查内容描述 
	回答情况 
	相关文件名称 
	情况说明 

	
	
	
	
	是 
	否 
	
	

	39 
	税务风险
识别、分
析及评估
	税务风险控制措施设定情况 
	企业税务是否建立标准化税务管理流程 
	 
	 
	 
	 

	40 
	
	
	企业是否建立税务管理档案 
	 
	 
	 
	 

	41 
	
	其他控制活动情况 
	企业管理层是否建立了定期核对实物资产（如现金、应收账款、存货、房屋及设备）与相关会计记录的程序 
	 
	 
	 
	 

	42 
	
	信息系统建立情况 
	企业税务工作是否使用专业化的税务工具（软件）实现税务管理信息化 
	 
	 
	 
	 

	43 
	
	
	企业税务工具是否与ERP系统相关联 
	 
	 
	 
	 

	44 
	
	
	企业是否针对某些潜在的税务风险建立计算机自动预警 
	 
	 
	 
	 

	45 
	
	
	企业是否建立税务文档管理数据库 
	 
	 
	 
	 

	46 
	
	
	税务风险管理信息系统数据的识别、收集、处理、传递和保存是否符合税法和税务风险控制的要求 
	 
	 
	 
	 

	47 
	
	
	企业的税务报告是否由信息系统自动生成或绝大部分内容由信息系统自动生成 
	 
	 
	 
	 

	48 
	
	规章制度建立及
落实情况 
	税务管理机构是否能够依据现行法律、法规，为企业人员制定分税种的涉税事项操作指南 
	 
	 
	 
	 

	49 
	
	
	企业是否制定了详细的涉税会计事务的处理流程 
	 
	 
	 
	 

	50 
	
	
	企业是否设置有效程序来处理有争议的涉税问题 
	 
	 
	 
	 

	51 
	
	
	税务内控体系中制定的控制措施是否能够得到有效落实 
	 
	 
	 
	 



     

大企业税务风险内控调查问卷

    企业名称：
     

	序号 
	内控指标大类 
	内控指标小类 
	调查内容描述 
	回答情况 
	相关文件名称 
	情况说明 

	
	
	
	
	是 
	否 
	
	

	52 
	税务风险
控制活动 
	规章制度建立及
落实情况 
	涉税资料是否保存完整，并按规定报备 
	 
	 
	 
	 

	53 
	信息与
沟通 
	税务数据质量情况 
	鉴于财务与税务要求数据口径不尽相同，企业是否有机制及控制活动确保税务数据符合税法要求 
	 
	 
	 
	 

	54 
	
	涉税事项内部沟
通情况 
	税务管理机构是否定期组织专业培训，对涉税业务人员进行税收知识更新 
	 
	 
	 
	 

	55 
	
	
	税务管理机构是否指导和监督有关职能部门、各业务单位以及全资、控股企业开展税务风险管理工作 
	 
	 
	 
	 

	56 
	
	
	企业内部各层级之间针对税务风险是否能够进行有效沟通 
	 
	 
	 
	 

	57 
	
	
	企业是否定期召开会议确保税务管理机构与决策层之间的有效沟通和反馈 
	 
	 
	 
	 

	58 
	
	
	企业税务风险快速反馈机制是否能够运行，并根据税务风险重要程度及时反馈至不同管理层 
	 
	 
	 
	 

	59 
	
	涉税事项外部沟
通情况 
	企业税务管理机构是否与税务机关针对日常和重大经营活动相关税务问题保持沟通 
	 
	 
	 
	 

	60 
	监督与
改进
	内部监督情况 
	税务管理机构的工作是否有内部监管以保障其工作质量 
	 
	 
	 
	 

	61 
	
	
	企业税务管理机构、内部控制评价机构是否定期对税务风险管理的有效性进行评估审核 
	 
	 
	 
	 

	62 
	
	
	企业内部审计部门的主要工作职责是否包括监控企业运营中存在的税务风险 
	 
	 
	 
	 

	63 
	
	
	企业管理层是否定期评价税务内部控制的有效性 
	 
	 
	 
	 

	64 
	
	
	企业税务管理机构是否接受企业内审部门和外部审计机构的审计 
	 
	 
	 
	 

	65 
	
	外部监督情况 
	企业是否有聘请外部中介对其税务风险定期进行评估 
	 
	 
	 
	 



     

大企业税务风险内控调查问卷

    企业名称：
     

	序号 
	内控指标大类 
	内控指标小类 
	调查内容描述 
	回答情况 
	 
	 

	
	
	
	
	是 
	否 
	相关文件名称 
	情况说明 

	66 
	监督与
改进 
	外部监督情况 
	企业是否委托符合资质要求的中介机构对税务风险管理的有效性进行评估审核 
	 
	 
	 
	 

	67 
	
	控制缺陷改善情况 
	企业是否有适当的程序确保出现控制缺失时及时采取补救措施 
	 
	 
	 
	 

	68 
	
	
	企业管理层是否及时对内部或外部审计发现的内部控制流程和政策上的问题和建议做出回应，并及时进行改进 
	 
	 
	 
	 



    调查人：（国税）姓名 单位 联系电话
     （地税）姓名 单位 联系电话 填表日期：
    填表说明：
    1. 本调查问卷根据《大企业税务风险管理指引》（国税发[2009]90号）进行设计。
    2. 如“回答情况”选项为“是”，请在“相关文件名称”中将企业有关制度文件的名称进行填列，若没有文件，则在“相关文件名称”中填列“无”。
    3. 填表人员可以根据情况对相关选项进行补充说明，尤其对于“相关文件名称”填列“无”的内容进行补充说明。
    4. 建议第2、3、4、5、14、19、20、21、27、28、32、37、38、41、57、58、63、68条向公司管理层进行询问；第48、55、62条向相关业务部门进行询问；其他条目向税务部门进行询问。
    附件2：
     

XX企业税务风险内控调查报告

    一、企业税务风险内控建设基本情况
    （一）企业风险管理情况
    该部分描述企业风险管理总体情况，可结合税务机关约谈企业或实地核实结果，从以下三方面展开。
    1.企业风险管理制度建设总体情况。
    2.企业风险管理部门设置及职责。
    3.结合一项主营业务，描述风险管理制度和部门如何在日常经营管理过程中发挥作用。
    （二）税务风险管理情况
    该部分描述企业税务风险管理情况，可结合企业就调查问卷的填写情况，以及税务机关约谈企业或实地核实结果，从以下五方面展开。
    1.企业税务管理工作的制度要求、机构设置及职能、岗位设置、人员配备和培训、税务风险管理绩效评价等。（结合调查问卷的“控制环境”指标）
    2.企业自行开展税务风险识别、分析和评估情况，重大事项税务风险监督情况等。（结合调查问卷的“税务风险识别、分析及评估”指标）
    3.企业税务风险控制的制度设置、工作流程、具体措施、信息化建设、资料保存等情况。（结合调查问卷的“税务风险控制活动”指标）
    4.企业税务数据质量保障措施、涉税事项内部沟通情况、涉税事项外部沟通情况等。（结合调查问卷的“信息与沟通”指标）
    5.企业内部监督情况、外部监督情况、控制缺陷改善情况等。（结合调查问卷的“监督与改进”指标）
    二、通过内控调查反映出企业可能存在的涉税风险
    该部分结合案头分析发现的企业内控可能存在的风险，以及企业调查问卷填写、约谈企业和现场核实情况，分析企业内控安排是否能够帮助企业有效规避涉税风险，并填写下列表格。
    三、对企业内控建设的改进建议等
    结合内控调查结果，对企业内控建设提出针对性改进意见。
    附件：企业基本情况概述
    一、企业基本情况
    （一）经营范围、主营业务和主营业务流程。
    （二）组织架构。
    （三）所有权结构（包括本企业以上一级和以下三级）。
    （四）2011年至2013年度经营和纳税规模。
    二、企业涉税情况
    （一）2011至2013年度企业缴纳滞纳金、接受罚款情况。
    （二）2011至2013年度企业享受税收优惠情况。
    （三）2011至2013企业接受税务机关专项检查、评估、审计、稽查情况。
    （四）企业目前使用的财务信息系统使用名称、版本，主要功能，与经营管理系统是否对接，在哪些方面对接。
    （五）税务管理基本情况。
     

	序号
	内控风险
描述 
	发现风险的途径（例如：CTAIS显示有多次修改申报表的记录；滞纳金记录；罚款记录；通过检查、评估、稽查、审计以及日常管理发现的问题；通过问卷、约谈、现场发现问题等） 
	  企业对此是否设立内部控制制度（包括文件、工作流程、部门职责等） 
	  内控制度描述（文件名称、工作流程名称、具体部门职责等） 
	内控制度
有效性评价 

	1 
	 
	 
	 
	 
	 

	2 
	 
	 
	 
	 
	 

	3 
	 
	 
	 
	 
	 

	4 
	 
	 
	 
	 
	 

	5 
	 
	 
	 
	 
	 

	…… 
	 
	 
	 
	 
	 



    三、重大涉税事项
    2011至2013年度已经发生的或者已经做出决定的下列重大事项：
    （1）改变其主要产品或服务或定价方法；
    （2）重大对外投资、重大并购或者重组、重要合同或协议的签订等；
    （3）执行的行业法规或者标准发生变化；
    （4）会计制度变更和利润分配方式变化；
    （5）重大资产损失；
    （6）其他重大涉税事项。
    附件：
     

企业基本情况概述

    一、企业税务风险内控建设基本情况
    （一）企业风险管理情况
    该部分描述企业风险管理总体情况，可结合税务机关约谈企业或实地核实结果，从以下三方面展开。
    1.企业风险管理制度建设总体情况。
    2.企业风险管理部门设置及职责。
    3.结合一项主营业务，描述风险管理制度和部门如何在日常经营管理过程中发挥作用。
    （二）税务风险管理情况
    该部分描述企业税务风险管理情况，可结合企业就调查问卷的填写情况，以及税务机关约谈企业或实地核实结果，从以下五方面展开。
    1.企业税务管理工作的制度要求、机构设置及职能、岗位设置、人员配备和培训、税务风险管理绩效评价等。（结合调查问卷的“控制环境”指标）
    2.企业自行开展税务风险识别、分析和评估情况，重大事项税务风险监督情况等。（结合调查问卷的“税务风险识别、分析及评估”指标）
    3.企业税务风险控制的制度设置、工作流程、具体措施、信息化建设、资料保存等情况。（结合调查问卷的“税务风险控制活动”指标）
    4.企业税务数据质量保障措施、涉税事项内部沟通情况、涉税事项外部沟通情况等。（结合调查问卷的“信息与沟通”指标）
    5.企业内部监督情况、外部监督情况、控制缺陷改善情况等。（结合调查问卷的“监督与改进”指标）
    二、通过内控调查反映出企业可能存在的涉税风险
    该部分结合案头分析发现的企业内控可能存在的风险，以及企业调查问卷填写、约谈企业和现场核实情况，分析企业内控安排是否能够帮助企业有效规避涉税风险，并填写下列表格。
    三、对企业内控建设的改进建议等
    结合内控调查结果，对企业内控建设提出针对性改进意见。
    附件：企业基本情况概述
    一、企业基本情况
    （一）经营范围、主营业务和主营业务流程。
    （二）组织架构。
    （三）所有权结构（包括本企业以上一级和以下三级）。
    （四）2011年至2013年度经营和纳税规模。
     

	行次 
	项目 
	2011年 
	2012年 
	2013年 

	1 
	资产总额（万元） 
	 
	 
	 

	2 
	经营收入（万元） 
	 
	 
	 

	3 
	房产原值（万元） 
	 
	 
	 

	4 
	税前利润（万元） 
	 
	 
	 

	5 
	缴纳税款（万元） 
	 
	 
	 

	6 
	其中：增值税 
	 
	 
	 

	7 
	消费税 
	 
	 
	 

	8 
	营业税 
	 
	 
	 

	9 
	企业所得税 
	 
	 
	 

	10 
	房产税 
	 
	 
	 

	11 
	其他 
	 
	 
	 

	12 
	代扣个人所得税（万元） 
	 
	 
	 

	备注：企业集团按照合并财务报表口径填列。其他项不包含关税、海关代征进口税、其他代扣代缴税额和各类政府行政收费。 



    二、企业涉税情况
    （一）2011至2013年度企业缴纳滞纳金、接受罚款情况。
    （二）2011至2013年度企业享受税收优惠情况。
    （三）2011至2013企业接受税务机关专项检查、评估、审计、稽查情况。
    （四）企业目前使用的财务信息系统使用名称、版本，主要功能，与经营管理系统是否对接，在哪些方面对接。
    （五）税务管理基本情况。
     

	项目分类 
	内容分类 
	情况 

	税务机构设置（四选一） 
	A.独立设置税务管理机构 
	 

	
	B.财务机构下设有税务部门 
	

	
	C.财务部下设有专职税务人员 
	

	
	D.无专职税务岗位和人员，兼职人员从事管理工作 
	

	税务工作负责人 
	最高税务负责人职级 
	 

	税务工作人员配置 
	专职税务人员数量 
	 

	
	兼职税务人员数量 
	 



    三、重大涉税事项
    2011至2013年度已经发生的或者已经做出决定的下列重大事项：
    （1）改变其主要产品或服务或定价方法；
    （2）重大对外投资、重大并购或者重组、重要合同或协议的签订等；
    （3）执行的行业法规或者标准发生变化；
    （4）会计制度变更和利润分配方式变化；
    （5）重大资产损失；
    （6）其他重大涉税事项。
