
自然人网上申请代开增值税电子普通发票办理规范
为进一步落实放管服要求，规范和优化增值税发票代开，根据《中华人民共和国税收征收管理法》及税务总局有关发票管理的相关规定，制定本规范。
一、业务描述
税务机关和接受税务机关委托代开增值税电子普通发票的单位（以下称受理单位）依据其他个人（以下简称自然人）网上提交的申请，按照税收法规、规章以及其他规范性文件的规定，网上代销售方向购买方开具增值税电子普通发票(以下简称发票）并征收相关税费。
二、信息资料

申请人应提供以下信息资料：

（一）代开增值税发票缴纳税款须填报的相关基本信息；
（二）身份证件电子信息。
申请人对发生应税行为以及提供材料的真实性和合法性负法律责任。
三、代开发票基本规范
（一）申请代开发票的对象
申请代开发票的对象为不经常发生应税行为、依法不需要办理税务登记且按次缴纳增值税的自然人。
（二）申请代开发票的销售地
申请代开发票的自然人发生应税行为的地点应当在厦门市。应税行为发生地不在厦门市的，不予受理。
（三）申请代开发票的应税项目
自然人申请代开发票的范围为增值税的应税项目，但以下项目网上不予代开：
1.属于增值税或个人所得税减免税范围的应税项目；
2.销售取得的不动产或出租不动产； 
3.涉及医疗器械、铸钢、药品、卷烟和矿产资源等需要特别前置许可的应税项目； 
4.属于应征消费税或印花税的应税项目；
5.销售法律法规禁止销售的货物、劳务或服务等；
6.其他不予代开发票的项目。 
（四）申请代开发票的单份限额
自然人申请代开发票的，单份销售金额在500元以下或10万元以上的，不予代开。
第（三）、（四）项中，符合代开增值税普通发票条件的，自然人可以到税务机关办税服务厅申请代开纸质发票。
（五）申请代开发票的次数
每位自然人每月申请代开发票的次（份）数累计不得超过3次，在连续不超过12个月的期间内累计不得超过24次。已达到上限的不予受理。
（六）申请代开发票的办理
1.网上代开发票平台不提供完税凭证。申请人需要同时索取完税凭证的，应到税务机关办税服务厅申请代开纸质发票。
2.受理单位接收申请人提交的资料，审核填写内容是否完整、代开信息是否符合规定。符合的予以受理，不符合的告知不予受理原因。
3.自然人取得申请代开的发票后，款项结算凭证记录和所代开的发票等相关原始资料应留存备查。
（七）征收税费和代开发票有关事项
    1.代开发票实行按次纳税，依照税收法律、法规规定应当缴纳税费的，受理单位应当先征收税费，再开具发票。
    2.代开发票应加盖税务机关代开发票电子签章，备注栏应注明申请代开的自然人名字、证件号码、代征税费项目及税额，代开发票应确保开票记录完整、准确、可靠存储，不可更改。
3.发现申请代开发票的自然人有税收违法行为且拒不接受税务机关处理等情形的，柜台和网上均不得为其代开发票。
四、委托代征方式代开发票事项
税务机关根据《国家税务总局关于发布〈委托代征管理办法〉的公告》（国家税务总局公告2013年第24号）规定委托其他单位代征税款并代开发票。受托代征单位应严格按该公告履行代征、申报和解缴税款等职责，按照本规范规定的范围和要求代开发票，不得超范围代开发票。代开发票除按规定代征相应税费外，不得向纳税人收取发票工本费和任何其他费用。

