附件一：
航天金税盘清卡流程
航天金税盘抄报清卡：
在网络环境良好及各项配置、软件版本都正确的情况下，金税盘会自动抄报并清卡。先确认是否已经自动抄报清卡，如果已经自动抄报成功，就无需再进行手工抄报清卡。
是否成功确认方法：
[bookmark: _GoBack]登录软件依次点击【报税处理】-【状态查询】-【增值税专用发票及增值税普通发票】-确认锁死日期是否更新至次月，更新至次月即为成功。
如果没有成功，请按下面步骤进行手动抄报清卡 
航天金税盘抄报清卡流程：
（1）依次点击【报税处理】—【上报汇总】
（2-①）：如果贵公司属于小规模公司且在非季报期（1、4、7、10月为季报期），上报汇总成功后，直接在原界面点【远程清卡】。
（2-②)：如果贵公司属于一般纳税人或者是在季报期（1、4、7、10月为季报期）的小规模纳税人，请在上报汇总后，在电子税务局进行申报，申报完毕后，返回开票软件点击【远程清卡】。
提示远程清卡操作成功后，进入【报税处理】-【状态查询】-【增值税专用发票及增值税普通发票】-查看锁死日期是否更新至次月，如果已更新至次月就说明成功了。
航天信息服务热线：95113。
